
KAUFLEUTE FÜR

BÜROMANAGEMENT M/W/D

SCHWERPUNKT B2B

AVANTEC

Vorgänge wie das Einholen von Angeboten, Rech-
nungserstellung und Zahlungsüberwachung ken-
nenlernst. Du bekommst einen umfassenden Einblick 
in Personalwirtschaft, Einkauf und Logistik, Marke-
ting und Vertrieb sowie Assistenz und Sekretariat.

Du bist herzlich willkommen, mit AVANTEC 
deine Zukunft zu gestalten – sende uns deine 
Bewerbung per E-Mail an ausbildung@avantec.de

AVANTEC Zerspantechnik GmbH
Wilhelmstraße 123 | DE-75428 Illingen
T +49 7042 8222-0 | info@avantec.de | avantec.de

AUSBILDUNGSBERUFE

Kaufleute für Büromanagement haben vielfältige 
Aufgabengebiete. Du arbeitest von Beginn an aktiv 
in Projekten mit. Während deiner Ausbildung bist 
du bereits kompetenter Ansprechpartner für unsere 
Kunden und lernst zielgerichtet Geschäftsbeziehun-
gen aufzubauen und zu pflegen.

Du hast die mittlere Reife, Fachhochschulreife oder 
das Abitur und sehr gute deutsche und englische 
Sprachkenntnisse. Du interessierst dich für kaufmän-
nische Zusammenhänge und hast Spaß an der Kom-
munikation und Organisation. Du arbeitest gerne im 
Team und bist verantwortungsbewusst, selbststän-
dig und sorgfältig.

Wir bieten dir eine bis zu drei Jahre dauernde Aus-
bildung, in der du Büroabläufe und kaufmännische 


